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CADASTRANDO CLIENTE

Para cadastrar os clientes acesse o Programa ERP, e siga os passos abaixo
Para registrar um cliente clique na guia HOME e em seguida clique em CLIENTE.

© HARPA TECHOLOGIA | BARRACAO - PR | TEL. (49) 3644-0640

Estoque Financeiro PDV Vendas / Orgamento MF-e

B
}
o

Emitente | Cliente f| Configuragdo Licenga
o

=
w1

Cadastro Base

Em seguida abrird uma janela onde devemos clicar em INCLUIR
) cLenTe - O X
VISUALIZAR. CADASTRAR

SELECIGNE UM FILTRO FACA 5UA PESQUISA AQUI
| nOME /RAZRO | | &

ID  NOME /RAZAO SOCIAL APELIDO / NOME FANTASIA CPF f CNPJ RG [IE

Il pessoa Fisica INCLUIR P AL TERAR EXCLUIR CANCELAR D case B3 sar
. » | g V
Il Pessoa URinica & - £ L = =" L =
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Agora preencha os dados com base no exemplo abaixo.

) cLxenTE = O X
VISUALIZAR CADASTRAR

DADOS DO CLIENTE REGISTRO PARA COMTATO

DADOS PESSOALS

D TIPO DE PESSOA NOME | RAZAOD SOCIAL

[ 1| |Fistca | |NOME DO CLIENTE |

APELIDO [/ NOME FANTASIA CPF / CHPI RG DATA ABERTURA | NASC

[NOME DO CLIENTE (NOVAMENTE) | |123.456.789-10 | @, [RGDOCLENTE | |00/00/0000 1 |
ENDERECO

LOGRADOURO Ne BAIRRO CEP |

[ENDERECO | oo | |cEnTRO | |0o000-000 |
COMPLEMENTO I MUMICIPIO

| [ | CLIQUE NA LUPA PARA PESQUISAR A CIDADE P&
CONTATO PRINCIPAL

TELEFONE E-MAIL

[TELEFONE DO CLIENTE| | [EMAIL DO CLIENTE CASO NECESSARIO [ 1]
GERAL

DATA DO CADASTRO  LIMITE DE CREDITO CLIENTE NEGATIVADO DATA DE NEGATIVACAC ORGAOD DE NEGATIVACAD

[17/08/2018 || | Indo ~ T 1 ||

OBSERVACAD

Bl pessoa Fisica INCLUIR. ALTERAR EXCLUIR CANCELAR cavar |3
: . 3 X
[l Fess04 JuriDIcA - £ LR = Lt W 2

OBS: Em caso de empresas selecionar tipo de pessoa JURIDICA e informar os dados e caso
a empresa nao possua IE (Inscricdo Estadual) (como no caso de orgéos publicos) digite
ISENTO em letra maiuscula.

Ao acabar de preencher o que se pede clique em GRAVAR.

OBS: No preenchimento do CPF ou CNPJ s6 digitar os numeros, sem pontuagao

Pronto o Cliente foi cadastrado com sucesso.
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Cadastrar Produto

Para cadastrar os produtos acesse o Programa ERP, e siga os passos abaixo

Para cadastrar um produto clique na guia ESTOQUE e clique no icone PRODUTO,

() HARPA TECNOLOGIA | BARRACAO - PR | TEL. (49) 3644-0640

Estoque Financeiro PDV Vendas / Orgamento MF-e

mo-Cl] e gy o = B T

o
Unidade  Grupo de § Produto Mota Conferir  Relatonio Produtos Mais  Conferir  Exportar
de Medida  Produto Entrada Estoque deestoque Vendidos MCM Balanga
Base Estoque
Em seguida clique em INCLUIR.
J prODUTO — O b
LOCALIZAR.  CADASTRAR
SELECIOMNE UM FILTRO FACA SUA PESQUISA AQUI
| DESCRIGAQ LONGA ~| || &
] CODIGO DE BARRAS DESCRICAD ESTOQUE ATUAL PRECO DE VEMDA

I::I} IMCLUIR E}‘ Al TERAR. I:; EXCLUIR I:;QAP-ICELAR I::L GRAVAR n
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Em Cédigo de Barras coloque o cédigo do seu produto, ou gere um clicando na imagem do

Caédigo de Barras, siga o Exemplo logo abaixo:

() PRODUTO — O *
LOCALIZAR CADASTRAR

DADOS DO PRODUTO  TRIBUTAGAC DO PRODUTO
UIALILIS FRIMNULFAL

D CLASSIFICAGAD FISCAL CODIGO DE BARRAS GTIN
MERCADORIA PARA REVENDA || 1808180829225 [N |sEMGTIN
DESCRICAQ LONGA DESCRICAD CURTA
NOME DO PRODUTO NOME DO PRODUTO
MCM CEST GRUPO
29252100 £) |1100700 v
D NOME DO FORNECEDOR UNIDADE DE VENDA ESTOQUE MINIMO ~ ESTOGQUE ATUAL
£ |un ~ 1,00 10,00
PRECIFICACAQ DO PRODUTO OUTRAS OPCOES
PRECO DE COMPRA MARGEM DE LUCRO % PRECO DE VEMDA RS [m] ExPoRTA BALANCA [m] eaLanCA DE CAEKA
20,00 60,00 [ | [32,00] | [8] usa GRapE [8] usa composicAo
[m] aLTERA PRECO [ miF nUTRICIONAL
CFOP
in] DENTRO DO ESTADO CFOP
1| |VEMDA DE PRODUTOS ADQUIRIDOS QU RECEBIDO DE TERCEIRDS 23102 O
in] FORA DO ESTADO CFOP
8| VENDA DE MERCADORIA ADQUIRIDA OU RECEBIDA DE TERCEIROS 6102 O

IMNCLUIR El} ALTERAR. I:; EXCLUIR. I:EQANCELAF‘. I:jf GRAVAR n SAIR

OBS: CASO VOCE GERE UM CODIGO DE BARRAS E OBRIGADO ESCREVER NO
CAMPO GTIN O SEGUINTE “SEM GTIN”.
« Caso nao saiba aonde encontrar o NCM/CEST do seu produto clique no botdo + para
localizar as NCM.
« Depois é s6 preencher o campo de preco conforme o valor que ira ser vendido cada
produto.
Depois de ter preenchido todos os campos € s6 clicar em GRAVAR.
Pronto seu produto foi cadastrado.
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COLOCAR NOME DO CLIENTE NA NOTA
Pressione a tecla F1 e clica duas vezes em INFORMAR CLIENTE

“ AJUDA X

OUTROS COMANDO DO PDV

(Para selecionar de " DUPLO CLIQUE na opgdo + ENTER ™)

C001 - INFORMAR O CPF DO CLIENTE

€002 - INFORMAR O CLIENTE

C003 - ADICIONAR UMA OBSERVAGAQ
C004 - TROCAR FORMA DE EMISSAO DA NFC-E -> CONTIGENCIA/NORMAL
C005 - ABRE O GERENCIADOR DE VENDAS NAO FISCAL

C006 - COLOCAR VENDA EM ESPERA
C007 - ABRIR GAVETA

[ ESC ] CANCELAR

Em seguida aperte a tecla ENTER e pesquise pelo nome do cliente. (O CLIENTE DEVE
ESTAR CADASTRADO NO SISTEMA).

“ IMPORTAR CLIENTE b4

LOCALIZAR POR NOME [ F1 ]

GUILHERME F2 -BUSCAR
D RAZAD SOCIAL CNP1 f CPF LIMITE DISPOMIVEL
> 3 GUILHERME BREGALDA L

[ESC] CANCELAR [F5] CONFIRMAR
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COMO PESQUISAR O PRODUTO PARA VENDA

Pressione o botdo F4 e localize o produto que deseja vender.

“ LOCALIZAR PRODUTOS O X

[F1] BUSCAR POR CODIGC DE BARRAS OU DESCRIGAD

CERTIFICADO [F2] BUSCAR
D CoD DESCRICAO SIGLA qm VALOR.
> 15 1807251042303 CERTIFICADO DIGITAL ECNPI A3 UN 30 350,00

[ESC] CANCELAR [F5] COMFIRMAR

Selecione o produto e clique em CONFIRMAR. (Caso queira adicionar mais produtos na
mesma venda é s6 efetuar o mesmo passo para localizar o produto).

Para adicionar mais quantidade a ser vendida pressione a tecla F2 coloque a quantidade a
ser vendida e depois localize o produto.
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FINALIZANDO VENDA

Pressione a tecla F5 e selecione o tipo de pagamento.

FECHAMENTO DE PAGAMENTO

TOTAL VENDA
0,00 350,00

[F11] DESCONTO SALDO RESTANTE
0,00 | 350,00 |

[F1] DINHEIRD [F2] CARTAD DE CREDITO

[F3] CARTAD DEBITO [F4] CREDITO DA LOJA Tipa Valor

[F6] VALE ALIMENTACAO  [F7] VALE COMBUSTIVEL

[F8] VALE REFEICAO [F9] VALE PRESENTE

[F10] CHEQUE TEF

o [ESC] CANCELA ° [F5] CONFIRMA

Se for selecionado a forma de pagamento em Dinheiro ele aparecera para digitar a
quantidade que o cliente Ihe deu em dinheiro no caso se o produto custa R$ 350,00 reais e o
cliente lhe deu R$ 400,00 reais o sistema vai fazer o calculo para ver quantos vocé deve

devolver de troco para o cliente.
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FECHAMENTO DE PAGAMENTO X

TOTAL VENDA

0,00 350,00

[F11] DESCONTO SALDO RESTANTE
| 0,00 [ 3000 ]

' RECEBENDO EM: DINHEIRO X

400
° [ESC] CANCELA 0 [F5] CONFIRMA

[F8] VALE REFEICAOQ [F3] VALE PRESENTE

[F1] DINHEIRO

[F3] CARTAO DEBITO

[F6] VALE ALIMENTACED)

[F10] CHEQUE TEF

0 [ESC] CANCELA o [F5] CONFIRMA

Cliqgue em confirmar, e note que o sistema vai calcular o troco.

FECHAMENTO DE PAGAMENTO

TROCO TOTAL VENDA
350,00

[F11] DESCONTO SALDO RESTANTE
| 0,00 | 0,00 |

[F1] DINHEIRO [F2] CARTAO DE CREDITO

[F3] CARTAO DEBITO [F4] CREDITO DA LOJA Tipo Valor
DINHEIRO RS. 400,00

[F6] VALE ALIMENTACAO [F7] VALE COMBUSTIVEL

[F8] VALE REFEICAO [Fa] VALE PRESENTE

[F10] CHEQUE TEF
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Clique em CONFIRMAR note que ira aparecer a seguinte tela:

Nfce >

Wersdo Layout: 4.00
Ambiente: 2

Versdo Aplicativo: PR-vd_2 0
Status Codigo: 100

Status Descrigdo: Autorizadeo o uso da NF-e
UF: PR

dhRecbto: 01/11/2018 09:51:14
chMFe: 41181114030336000101650010000000791 000000799

OK

Isso significa que a nota foi emitida com sucesso, so clicar em OK que ira aparecer o cupom.
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